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ส่วนราชการ   
โรงเรียนบ้านลำแดง










ที่ 

วันที่




เรื่อง  ขอแจ้งซ่อมบำรุง/ขอดำเนินการ










เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านลำแดง
         ด้วยข้าพเจ้า 




ตำแหน่ง


ปฏิบัติหน้าที่



ขอแจ้งซ่อมบำรุง/ดำเนินการดังรายการต่อไปนี้
	รายการแจ้งซ่อมบำรุง/ดำเนินการ
	ลักษณะการชำรุด/รายละเอียดการดำเนินการ

	๑.
	

	๒.
	

	๓.
	

	๔.
	

	๕.
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ






(



)
	ผู้ดำเนินการ
	ผู้ดำเนินการ

	งานอาคารสถานที่
ลงชื่อ



หัวหน้างานอาคารฯ
(



)

/
/

	งานคอมพิวเตอร์
ลงชื่อ



หัวหน้างานคอมพิวเตอร์
(



)

/
/


	งานโสตทัศนศึกษา
ลงชื่อ




(



)

/
/

	งาน



ลงชื่อ



หัวหน้างาน..........................
(



)

/
/


	ลงชื่อ  
                     
                       
(                                         )
หัวหน้างานฝ่ายบริหารงานทั่วไป

/
/

	มอบหมายดำเนินการ
ลงชื่อว่าที่ร้อยตรี





( เทพประทาน ช่างสาน )
ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดลำพระยา (แช่มช้อยวิทยา)
รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านลำแดง

/
/


	งานพัสดุ
ลงชื่อ




(



)
	ผู้แจ้งซ่อม (รับทราบหลังจากดำเนินการแล้ว)
ลงชื่อ




(



)


